UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$636 /Qb-SKHCN Quang Tri, ngay /7 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh danh muc Ho so niim 2025 ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH QUANG TRI

Can cw Ludt Luu trie nam 2011;

Can cir Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu,

Can cir Théng tw so 19/2019/TT-BKHCN ngay 10/12/2019 cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé quy dinh thoi han bdao quan ho so, tai lieu chuyén nganh khoa
hoc va cong nghé;,

Can cir Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia Bé Néi vu quy
dinh vé thoi han bao quan tai liéu,

Can cir Quyét dinh so 03/2023/0D-UBND ngay 10/02/2023 ciia UBND
tinh Quang Tri vé vigc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to churc cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh Quang Tri;

Can cic Cong van s6 439/UBND-NC ngay 12/02/2025 ciia UBND tinh
Quang T i vé viéc ldp ho so dién tu, giao nop ho so dién twr vao luu trit co quan
trén Phan mém Quan ly van ban va ho so cong viéc;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong So.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so nim 2025 cia
S& Khoa hoc va Cong nghé Quang Tri.

Piéu 2. Truong cac phong, don vi thuQc S¢ dén doc, kiém tra viéc ]élp ho
so dugc phan chg phu trach va lya chon ho so c6 thoi han bao quan thong ké
thanh Muc luc ho so giao ndp vao Luu trit co quan theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong S¢, Chanh Thanh tra S6, Truong cac phong, don vi truc
thu(f)g S¢ va toan thé cong churc, vién chiic thugc S& chiu trach nhiém thi hanh
Quy¢ét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;

- GDb, cac PGD So;
-Luu: VT, TC

~Trin Ngoc Lan



NGHE QUANG TRI
36 /OB-KHCN ngay

va Cong nghé Quang Tri)

102/2024

S0, ky Tén dé muc va ticu dé hd s | 1101 hanbdo | Ponvingusilip | Ghi
hiéu ho so : quan ho so chu
I. VAN PHONG SO
1. Tai li¢u cong tac t6 chirc can b
Tap van ban vé cong tac t6 chtc, | Pén khi vén
01.VP can bo ban hét hi¢u Van phong
Iuc
Ké hoach, bao cédo cong tac to "X 8 .
02.VP chuc can bg: Dai han, hang nam Vinh vién Van phong
Ké hoach, bao cédo cong tac to - < .
03VP | chirc can bo: Quy, 6 thang, 9 thang | 20 "M Van phong
HO so vé viéc thanh lap, ddi tén,
ogvp |thay doi chic ndng, nhiém vu,| (o e Vin phong
quyén han cta S¢ va cic don vi
truc thudc
HO so vé viée hqp nhét, sat nhap,
05.VP | chia tach, giai thé co quan vacac| Vinh vién Vién phong
don vi thudc S&
H6 so, tai liéu vé ké hoach bién
ché, Quyét dinh giao bién che, o x < .
06.VP thong bao bién ché, bao cao tinh Vinh vién Van phong
hinh str dung bién ché
HO so, tai lidu vé vi tri viéc lam,
07.VP c.o;cau ‘ngach cC Va, xdc dinh Vi tri Vinh vién Van phong
vigc lam trong cac don vi su
nghiép cua S&
Hb so vé xay dung, ban hanh tiéu
08.VP | chuan chirc danh cong chirc, vién |  Vinh vién Vin phong
Vién
og.vp | HOsotailicu vé chic nang, nhiem | gy ey Vin phong
vu, co cau to chure
10.VP | Ho so gbc cia CC,VC Vinh vién Vin phong
Ho6 so, tai liéu vé dao tao, boi x
11.VP . : T inh vié an phc
dudng CC,VC Vinh vién Van phong
12.VP | Hb so, tai liéu vé bao hiém x4 hoi 50 ndm Vin phong
Ho so vé nang luong thuong 9 < .
13.vP xuyén, trudc thoi han cho CC,VC 20 ndm Vén phong
14VP | Ho so vé ky luat CC,VC 70 nam Vin phong
15.VP Ho so vé diéu dong, luan chuan 70 ndm Vian phong




.§o, liy Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi hz;m bao | Don Vi/? guollap Gh,l
hi¢u ho so : quan ho so cha
CC,VvC
16.VP | Hd so vé bd nhiém, bd nhiém lai 70 nam Vian phong
HO so thi tuyén, nang ngach, g g .
17.VP chuyén ngach cho CC.VC 20 nam Van phong
HO so vé danh gia, phan loai o x < .
18.VP cCVC Vinh vién Van phong
19.VP | HS, tai liéu vé quy hoach can bd Vinh vién Van phong
Hb so giai quyét ché do nghi huu, < < .
20.VP | it tuét, BHXH... cita CC,VC 70 nam Vin phong
21.VP | H6 so tuyén dyng cia CC,VC Vinh vién Vin phong
29 \/P Ho S0've cong khai, minh bach tai Vinh vidn Vin phong
san, thu nhap
23.VP | Ho so vé ky luat can bo 70 ndm Vian phong
HO so gidi quyét ché do (huu tr,
24N/P | nghi phép, tir tuat, tai nan lao dong 70 nam Van phong
nghé nghiép, bdo hiém xa hoi ....)
2. Thi dua khen thudéng
Tap vin ban vé thi dua khen| Dén khi vén
25.VP thuong ban hét hiéu Van phong
luc
K& hoach, B4o cdo vé thi dua khen . x g .
26.VP thuéng: Dai han, hang nim. Vinh vién Van phong
Ké hoach, Béo cdo vé thi dua khen g < .
26.VP thuéng: QuY, 6 thang, 9 thang 20 nam Van phong
27.VP | HS, tai liéu vé sang kién Vinh vién Vian phong
HS, tai liéu khen thudng cua tap
28.VP | thé, c4 nhan:Chu tich nudc va Thi | Vinh vién Vin phong
tudng CP.
HS, tai licu khen thuong cua tap 20 nim
29.VP | thé, c4 nhan: BJ truong, Chu tich Van phong
UBND tinh.
HS, tai liéu khen thuong cua tap
30.VP | thé, ca nhan: Nguoi dung dau co 10 nam Van phong
quan, to6 chirc
gpvp | HO so khen thuong doi voi nguoi | - gy is) Vin phong
nudc ngoai
Ho so khen thudng chuyén dé, dot
32.VP x A a A 2 1A
xuat cho tip thé, cd nhan
3. Cai cach hanh chinh
T4p van ban quy dinh, huéng dan | Dén khi vin
33.VP | v¢ cong tac cai cach hanh chinh ban hét hiéu Van phong

luc




.§o, liy Tén dé muc va tiéu dé ho so Thot hz;m bao | Dom V!/? gurot lap Gh,l
hi¢u ho so : quan ho so cha
Tai liéu vé ké hoach, bao céo cong | Vinh vién s
34.VP tdc CCHC cua tinh: Hang nam Van phong
Tai litu vé bdo cdo cong tic| Vinhvién o
35.VP CCHC cua tinh: Hang nam Vén phong
Tai liéu vé ké hoach, bdo céo cong
36.VP | tac CCHC cua tinh: Thang, quy, 6 20 nam Van phong
thang
Tai liéu vé ké hoach, bao céo cong | Vinh vién s
37.VP tdc CCHC cua S¢: Hang nam Vén phong
Tai liéu vé ké hoach, bao cdo cong
38.VP | tdc CCHC cua So: Thang, quy, 6 20 ndm Vién phong
thang
Ho so vé kiém tra cong tic CCHC |  Vinh vién o
39.VP nim 2025 Vian phong
T4p van ban quy dinh, huéng dan | Dén khi van
40.VP | vé cong tac thu tuc hanh chinh ban hét hiéu Vin phong
luc
Tai liéu vé ké hoach, bdo céo cong X < .
41.VP tdc TTHC cua tinh: Hang nam Vinh vien Van phong
Tai lidu vé ké hoach, bo céo cong
42.VP | tac TTHC cua tinh: Thang, quy, 6 20 nam Van phong
thang
Tai liéu vé ké hoach, bao cdo cong X < N
43.VP tac CCHC ctia S6: Hang nim Vinh vién Van phong
Tai liéu vé ké hoach, bdo céo cong - < .
44.vp tdc CCHC cua S¢: Hang nam 20 nam Van phong
Tai lidu vé trién khai, duy tri ing L L
45.VP dung 1SO Vinh vién Vian phong
Tai liéu vé cAc van ban trién khai . X 8 .
46.VP cong tac CCHC Vinh vién Vian phong
Tai lidu cong tac tuyén truyén Van phong;
a7vp | CCHC Vinh vién Trung tam
Nghién ctru,
CGCN&DMST
4. Van thu luu trir
Tap vin ban chi dao, huéng dan vé | Pénkhi VB < .
48.vP cong tac van thu- luu triv hét hiéu luc Vin phong
Tap van ban Bao cdo, Ké hoach . . < .
49.VP cong tac VTLT Vinh vién Vén phong
50.VP | Tap tai li€éu van ban Coéng van di 50 nam Van phong
51.VP | Tap tai liéu vin ban Quyét dinh Vinh vién Vin phong
52.VP | Tap tai liéu vin ban Béo cdo Vinh vién Vin phong




.§0’ liy Tén dé muc va tiéu dé ho so Thot hz;m bao | Dom V!/? gurot lap Gh,l
hi¢u ho so quan ho so cha
53.VP | Tap tai li¢u van ban T trinh 50 nam Van phong
54.VP Tap tai liéu van ban Thong bao 50 nam Vian phong
55.VP | Tap tai liéu vin ban Ké hoach Vinh vién Vin phong
56.VP | Tép tai liéu vin ban Gidy moi 10 nim Vin phong
57.VP | S6 dang ky cong van di (mat) Vinh vién Vin phong
58.VP | SO dang ky cong vin di (mat) Vinh vién Van phong
59.VP | S6 dang ky cong van di Vinh vién Vin phong
60.VP | S6 dang ky cong vin dén Vinh vién Van phong
61.VP | T4p tai liéu cong vin dén 20 nam Vién phong
5. Tai liéu vé hanh chinh, quén tri
62.VP Hq S0 tai liku vé phong chong 50 ndm Vin phong
chédy n6
6. Tai liéu vé cong tac tong hop
63.VP Tap Iuu van ban gui chung dén co Df:n lﬁu VB Van phong
guan hét hiéu luc
gap | 1ap luu i licu vé HN tong ket | ooy ix) Vin phong
ndm cua nganh, co quan
Tap luu tai lidu vé Ké hoach, bao | Vinh vién o
65.VP cao cbng tac: Hang nam, 5 nam. Vén phong
Tap luu tai liéu vé Ké hoach, bao
66.VP | cdo cOng tac: Thang, quy, 6 thang, 20 nam Van phong
9 thang
67.yp | 14p luu Thong bio y kien, ket| . Vin phong
luan cudc hop
Béo céo kiém ke, danh gia lai tai
68.VP | san c6 dinh cia co quan: Bao cao 20 nam Vén phong
tong hop; Phicu kiém ké, danh gia
go.vp | Quyetdinh mua sim, didu chuyén, |y i) Vin phong
thanh 1y tai sdn cong
70.VP ZSE lru Tai liéu v& Quy ché dan | (0 x) Vin phong
71.vp | T3P luu Tai licu vé cong tac dan | vy ixy Vin phong
van chinh quyén
72VP | Tap luu TL vé Ky luat ky cuong 20 nim Vin phong
73.VP | Tap luu TL vé vin hoa cong vu 20 nim Vin phong
74NP | Tap lyu TLvé An ninh trit tu Vinh vién Vin phong
75.VP Tap luu HO so vé nha dat Vinh vién Vian phong
76.VP | Tap luu Tai liéu vé Chi s6 hoan _ o
thanh nhiém vu 10 nam Van phong
77VP | Ta ang béo ¢ kifn, k&
Tap luu Thong bao y kién, két 10 ndm Vin phong

luan cudc hop




S8, ky
hi€éu ho so

Tén de muc va tiéu de ho so

Thoi han bao
quan

Pon vi/nguoi lap

ho so

Ghi
chu

78

Tap luu HS vé trién khai NQ 57

Vinh Vién

Van phong

PHONG KE HOACH - TAI
CHINH

01. KHTC

Tap van ban vé ké hoach gui dén
CO quan

DPén khi VB
hét hiéu luc

Phong KH-TC

02.KHTC

Tap tai liéu vé xay dung ké hoach
hang ndm

Vinh vién

Phong KH-TC

03.KHTC

Tap tai li¢u vé b4o cdo tinh hinh
thuc hién ké hoach hang ndm

Vinh vién

Phong KH-TC

04.KHTC

Tap tai liéu vé xay dung ké hoach,
bdo cédo tinh hinh thuc hién ké
hoach hang thang, quy, 6 thang, 9
thang

20 nam

Phong KH-TC

05.KHTC

Tap tai lidu vé xdy dung co ban
(hd so cac goi thau XDCB, may
moc thiét bi)

Vinh vién

Phong KH-TC

06.KHTC

HO so tai liéu vé cac du an dau tu
tiém luvc KHCN

Vinh vién

Phong KH-TC

07.KHTC

H6 so vé thim dinh, quyét toan
kinh phi cac nhiém vu KHCN cap
tinh

Vinh vién

Phong KH-TC

08.KHTC

H6 so vé thim dinh, quyét toan
kinh phi cac nhiém vu KHCN cép
TW (phan doi iing)

Vinh vién

Phong KH-TC

09.KHTC

H6 so vé thim dinh, quyét toan
kinh phi cac nhiém vu KHCN cap
CO SO

Vinh vién

Phong KH-TC

10.KHTC

Hb so vé tham dinh, quyét toan
kinh phi c4dc nhiém vu TXTCN

Vinh vién

Phong KH-TC

11.KHTC

Giao, bd sung, diéu chinh, phan bo
va thyc hién dy todn ngan sach
nha nudc ndm 2024 cla co quan

Vinh vién

Phong KH-TC

12.KHTC

Pau thau mua sim thudng xuyén
tai san, vat tu, thiét bj cua co quan:
- Tai liéu moi thau, dau thau, két
qua trang thau, hd so tring thau

- Ho so dy thau khong tring thau

20 nam

Phong KH-TC

13.KHTC

Kiém tra, thanh tra, kiém toan tai
chinh dinh ky theo quy dinh tai co
quan

Vinh vién

Phong KH-TC

14 KHTC

Ho so Bao cao quyét toan tai chinh
nam

Vinh vién

Phong KH-TC




.§6’ kg’f Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi hz;m bao | Don Vi/? guoi lap Gh,l
hi¢u ho so : quan ho so cha
15.KHTC qu;nheu ve cong tac kC todn €0\ rp iz | phong KH-TC
16.KHTC | 110 so chimg th k& todn thu chi| v iz | ppong kH-TC
kinh phi ngan sach nha nudc cap
Hb so vé tai liéu tham dinh, phé

17.KHTC | duyét kinh phi thyc hi¢n nhiém vy | Vinh vién Phong KH-TC
KHCN cap tinh
Ho so vé tai liéu tham dinh, phé

18 KHTC | duyét kinh phi thyc hién nhiém vu | Vinh vién Phong KH-TC
KHCN cap co so
Ho so, tai litu vé viée chuyén X

19.KHTC | nhuong, ban giao, thanh 1y tai sdn | Vinh vién Phong KH-TC
c0 dinh

20.KHTC | Ké hoach, b4o céo tién lwong Vinh vién Phong KH-TC
Xy dung phuong 4n giao quyén

21.KHTC | tu chu cua cac don vi SNCL thuéc | Vinh vién Phong KH-TC
So

22.KHTC | Tai litu quy ché chi tiéu ndi bo, | o s Phong KH-TC
quy ché quan ly tai san

23 KHTC | 110 S0 Ve cdc chuong trinh muc | vy vixy | phong KH-TC
tieu quoc gia
HO so vé kiém tra, thanh tra tai

24.KHTC | chinh tai S& va cac don vi thudc | Vinh vién Phong KH-TC
So

11 THANH TRA SO
Tap luu van ban chi dao, hudéng DPén khi VB \
01.TTra dan vé cong tac thanh tra hét hiéu luc Thanh tra S
Ho so vé céac cudc thanh tra - X \
02.TTra (chuyén d 3 dinh Ky, dot <At ) Vinh vién Thanh tra So
03.TTra | [0S0 Vecongtic gidiquyétdon | ym ix) Thanh tra S¢
thu khiéu nai, t0 cao

04.TTra | HOsovecongticphongehong | yrp ixn | Thanh tra 6

tham nhiing

05TTra | HOsovecongtackiém tra, thanh | pp vixy | Thanh ra S6

tra hanh chinh

06.TTra Tap Tai licu p’h ° blAen’ gido dyc Vinh vién Thanh tra S&

phap luat

07.TTra | 18P Tatlicu theo ddi tinhhinh thi | =y iy 1 panh ra S0

hanh phap luat
Tap Tai li¢u ve ké, hoach, bao cao N
08.TTra | cong tdc phong chong tham nhiing, | Vinh vién Thanh tra S&
tiéu cuc
\Y PHONG QUAN LY KHOA




S8, ky
hi€éu ho so

Tén de muc va tiéu de ho so

Thoi han bao
quan

Pon vi/nguoi lap
ho so

Ghi
chu

HOC

01.QLKH

Tép luu van ban chi dao, hudng
dan nghiép vu vé cong tac quan ly
hoat dong khoa hoc va cong nghé

DénkhrVB
hét hiéu luc

Phong QLKH

02.QLKH

H6 so vé cac hoat dong KHCN
cap huyén

Vinh vién

Phong QLKH

03.QLKH

H6 so v€ cac nhiém vu thuong
xuyén theo chirc nang

Vinh vién

Phong QLKH

04.QLKH

Ho so vé cac nhiém vu KHCN cap
tinh

Vinh vién

Phong QLKH

05.QLKH

Ho so vé cadc nhiém vu KHCN cap
CO SO

Vinh vién

Phong QLKH

06.QLKH

Ho6 so veé cac nhiém vu KHCN cap
TW

Vinh vién

Phong QLKH

07.QLKH

HO so TTHC vé Pang ky hoat
dong cua t6 chuc khoa hoc cong
ngh¢

50 nam

Phong QLKH

08.QLKH

Hb so, tai liéu dat hang, tuyén
chon, giao truc tiép thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé

30 nam

Phong QLKH

09.QLKH

H6 so vé Panh gia két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé khong st dung ngan sach nha
nudc

Vinh vién

Phong QLKH

10.QLKH

Ho6 so vé Tham dinh két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN khong su
dung ngan sach nha nudc ma co
tiém an yéu t6 anh huong dén loi
ich quéc gia, qubc phong, an ninh,
moi truong, tinh mang, suc khoe
con nguoi.

Vinh vién

Phong QLKH

11.QLKH

Ho so vé Déanh gia dong thoi thim
dinh két qua thyc hién nhiém vu
KH&CN khong st dung ngan sach
nha nudc ma cé tiém an yeu t6 anh
hudéng dén loi ich qubc phong, an
ninh, moi truong, tinh mang, stc
khde con nguoi.

Vinh vién

Phong QLKH

12.QLKH

Ho6 so tai liéu t6 chic ung dung
két qua nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé

30 nam

Phong QLKH

12.QLKH

Ho6 so tai liéu san xuat thir nghiém
cac san pham vat liéu méi, cong

Vinh vién

Phong QLKH




S8, ky
hi€éu ho so

Tén de muc va tiéu de ho so

Thoi han bao
quan

Don vi/nguoi 1ap

ho so

Ghi
chu

nghé mai

13.QLKH

HO so, tai liéu tu van xac dinh
nhiém vu khoa hoc va cong nghé

30 nam

Phong QLKH

13.QLKH

Ho so, tai liéu cdp Gidy ching
nhén dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé (cap moi, thay d6i,
bd sung hoic cip lai); Gidy
chimg nhan hoat dong van phong
dai dién, chi nhanh cta t6 chuc
khoa hoc va cong nghé trong
nudc

50 nam

Phong QLKH

PHONG QUAN LY CONG
NGHE VA POI MOI SANG
TAO

01.QLCN

Tép luu van ban chi dao, hudng
dan nghiép vu vé cong tac quan ly
hoat dong khoa hoc va cong nghé

Dén khi VB
hét hiéu luc

Phong
QLCN&DMST

02.QLCN

HO so, tai liéu hoat dong Hoi
dong sang kién, Hoi dong giam
dinh va dinh gia cong nghé,
cua nganh, co quan

20 nam

Phong
QLCN&DPMST

03.QLCN

Ho6 so, tai liéu quan ly, hd tro
hoat dong wom tao doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé

30 nam

Phong
QLCN&DMST

04.QLCN

Hb so, tai liéu cip Gidy chimg
nhan hoat dong tng dung cdng
ngh¢ cao, nghién ctru va phat
trién cong nghé cao; Gidy chimng
nhan doanh nghi¢p cong nghé

50 nam

Phong
QLCN&DPMST

05.QLCN

Hb so, tai lidu khdo sat, diéu tra,
danh gia hoat dong Ung dung,
chuyén giao va d6i moi cong
nghé

Phong
QLCN&DMST

a) Cap quoc gia

Vinh vién

b) Cap bo, cap tinh

50 nam

¢) Cap co sO

20 nam

06.QLCN

H6 so, tai liéu to chtic tng dung
két quad nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé

Phong
QLCN&DMST

a) Cap qudc gia

30 nam

b) Cap bo, cip tinh

30 nam
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h.§6’ kg’f Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi hz;m bao | Don Vi/? guoi lap Gh,i
i€u ho so quan ho so cha
c) Cép co so 20 nam
HO so, tai liéu tham dinh con . . Phon
07.QLCN nghé méi trong ting linh vuc °| vinh vién QLCN&S}MST
HO so, tai lidu san xuét thir Phong
08.QLCN | nghiém cac sian pham vat liéu| Vinhvién | QLCN&DMST
mdi, cong ngh¢ mai ...
HO so, tai liéu tham dinh/hogc Phong
c6 y kién vé cong nghé dy an dau QLCN&DMST
tu
09.QLCN a) Cap quéc gia 30 nam
b) Cap bo, cap tinh 30 nam
c) Cép co so 20 nam
HoO so, tai liéu cap Giay phé 5 Phon
10.QLCN chuyén giao cong ngphé g 50 ndm QLCN&SMST
Ho so, tai li€u chap thuan chuyén . Phon
ILQLON | oo ™ ne ngho P y sonim | o en DAMST
Ho so, tai liéu céquiéy chung Phong
12.QLeN |Mhan dang ky chuyen giao cong | 5o | QLENADMST
ngh¢ (cap mdi, sua doi, bod sung,
gia han)
Hb so, tai liu cap Gidy chimng Phong
nhan du diéu ki¢n hoat dong dich QLCN&DMST
vu danh gia cong nghé; Gia -
BQLEN 1 img nhan da didy kign dich | 30mam
giam dinh cong ngh¢ (cap mdi,
stra do1, bo sung hodc cap lai)
HO so, tai ligu hoat dong Hoi Phong
dong sang kién, HOi dong giam 5 QLCN&DMST
14.QLCN dinhg va dginh gia cong nggh(f;g, .. 20 nam
clia nganh, co quan
Ho6 so, tai liéu hudng dan nghiép Phong
15.QLCN | vu quan ly hoat dong khoa hoc va| 20 ndm QLCN&DMST
cong nghé
H6 so, tai liéu quan ly, hd tro Phong
16.QLCN | hoat dong wom tao doanh nghiép 30 ndm QLCN&DMST
khoa hoc va cong nghé
HE? so‘r, tai lief:qu ng’hié‘n cuu, dfe XuéF ] Phong
17.QLCN mo hlph quan Iy va co ché khai 50 nam QLCN&DPMST
thac sang ché
HO so, tai liéu cap Giay chin . Phon
18.QLCN nhan hoat dong ﬁgg duzlg Cﬁng 50 nam QLCN&DQMST
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.§6’ kg’f Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi hz;m bao | Don Vi/? guoi lap Gh,i

hi¢u ho so quan ho so cha

ngh¢ cao, nghién ctru va phat

trién cong nghé cao; Gidy chung

nhan doanh nghi¢p cong nghé

cao (cAp méi, thu hoi)

Cong van trao ddi vé hoat dong g Phong
19-QLEN |1 hoa hoc va cong nghé 10'nam QLCN&DMST

Téap Van ban tai lieu quy dinh, Phong

huéng dan thyc hi¢n Nghi quyet QLCN&DMST
20.0LCN quy dinh mdt s6 chinh sach ho tro Dén khi VB

ung dung, nhan rdng cac két qua | hét hiéu luc

khoa hoc va cong nghé trén dia

ban tinh

HO so, tai liéu dang ky vay Von va Phong

bao lanh Von tr ngudn von cla QLCN&DMST
21.QLCN | Quy phat trién KH&CN

- Buogc duyét 20 nam

- Khong dugc duyét 5 nam

Ho so, tai liéu khai bao chat phon .
22QLCN xa, chét thai phong xa. e 5 nam

HO so, tai liéu khai bao thiét bi - Phong
23.QLCN birc xa, chat phong xa > nam QLCN&DMST

Hb so, tai lidu cip Gidy phep tién

hanh cong viéc buc xa (ca moi, g Phon
24.QLCN cap sira d%l bd sung, gla( hallon cap 15 nam QLCN&DgMST

lai)

Ho so, tai liéu cap Chung chi nhan . Phon
25QLCN vién birc xa (cép Eléi, c?ﬁa lai...) 30 nam QLCN&DgMST

HO0 so, tai liéu phé duyét ké hoach
26.QLCN u’ngA phf) su ¢O burc xa va hat nhan ] Phong

- Cap tinh 30 ndm QLCN&DMST

- Cap co so 15 ndm

H6~s0 V.é: xéyA dl_rng; thu:m}g hié}l; . Phong
27.QLCN Nh,an hl?u tap thé, nhan hi¢u| Vinh vién QLCN&DMST

chu‘ng nhan.

Hb so, tai ligu dang ky xac lap

quyén so hitu cong nghiép d6i voi N Phong
28.QLCN |sang ché, kiéu dang cong nghiép, | Vinh vién QLCN&DMST

nhan hiéu, chi dan dia ly, thiét ké

bb tri

Ho s0, tai liéu dang ky xac 1ap Phong
29.QLCN | quyén sO htru cong nghiép khong 5 nam OLCN&DMST

duoc cip van bang bao ho (rat
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.§6’ kg’f Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi hz;m bao | Don Vi/? guoi lap Gh,l
hi¢u ho so : , quén ho so chu
don, bé don, don bi tir choi)
H) so, tai liéu dang ky hop dong .
30.QLCN | chuyén giao quyén so hitu cong | Vinh vién Phong
' QLCN&DMST
nghiép
HO so, tai liéu vé van bang bao ho Phong
s hiru cong nghié¢p QLCN&DBMST
31.QLCN a) Gia han, stra doi, duy tri hiéu Vinh vidn
luc
b) Chédm dut, hity bo higu luc 25 nam
HO so, tai liéu quan Iy cac t0| Vinh vién ohon
32.QLCN | chirc, c4 nhan hanh nghé dai dién g
., . A . n QLCN&DMST
va giam dinh s& hiru cong nghiép
Ho6 so, tai liéu giam dinh vé s¢| 30 nim Phong
33QLEN v tri tug QLCN&DMST
Hb so, tai liéu dinh gia tai san tri | Vinh vién Phong
S4QLEN 1, ¢ QLCN&BMST
H6 so, tai liéu nghién ctu quy
trinh tai 1ap, moé phong sang che, PhonN
35.QLCN |cong nghé phuc vu hoat dong gidi | 50 nim g
~ 1a , - « 4Re QLCN&DMST
ma, lam chu, chuyén giao va doi
mao1 cong nghé
Ho6 so, tai lidu giai quyet dé nghi, .
khiéu nai lién quan dén s& hitu Phong
d QLCN&DMST
cong nghi¢p
36.0LON ) Chép nhan dé nghi, khiéu nai 50 n3m
cua nguoi nop don
b)A thng chap‘ .nhe;m de nghi, 15 nim
khi€u nai cua nguoi ndp don
c) ba rat don, hoac bo don 5 nam
Vi PHONG QUAN LY TIEU CHUAN PO LUONG CHAT
LUONG
01.TDC Ho so, tiu liéu ti€p nhan cong bd 10 nim Phong OLTHC
hop chuan, hop quy
Hé s0, tai liu dao tao nghiép vu
02.TBC | v€ ti€u chuan hoda, quy chuan ky 10 nam Phong QLTDBC
thuat quoc gia
Hb so, tai liéu thir nghiém thiét bi
03.rpc | dien - dien i, vat lieu cong trinh | L Phong QLTDC
xay dung (thep, vat lieu xay
dung, cap dién, Ong nudc ...)
04.TPC | H6 so, tai liéu cip Gidy phép van 20 nam Phong QLTDBC
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S8, ky
hi€éu ho so

Tén de muc va tiéu de ho so

Thoi han bao
quan

Pon vi/nguoi lap

ho so

Ghi
chu

chuyén hang hoéa nguy hiém 1a
cac chit oxy hoa, cac hop chat
oxit hitu co (thudc loai 5) va cac
chat an mon (thudc loai 8) bang
phuong tién giao thong co gidi
duong bo, dudng sit va dudng
thily ndi dia (cdp méi, cap bod
sung, cap lai)

05.TBC

Hb so, tai liéu chi dinh t6 chirc
thuc hién hoat dong kiém dinh,
hiéu chuan, thtr nghiém phuong
tién do, chuan do ludng

10 nam

Phong QLTDPC

06.TBC

Ho6 so, tai liéu ching nhan chuan
do luong

10 nam

Phong QLTDBC

07.TbC

Ho so, tai li¢u ching nhan, cap
thé ki€ém dinh vién do luong

10 nam

Phong QLTDBC

08.TBC

Hb so, tai liéu dang ky cung cap
dich vy kiém dinh, hiéu chuan,
thr nghiém phuong tién do,
chuan do ludong

5 nam

Phong QLTDPC

09.TBC

Ho so, tai liéu phé duyét miu
phuong tién do

15 nam

Phong QLTDBC

10.TBC

Ho so, tai li¢u phé duyét chuan
quoc gia, chi dinh t6 chuc giir
chuan quoc gia.

Vinh vién

Phong QLTDBC

11.TbC

HJ so, tai lidu chimg nhan cac hé
thong quan ly ISO ...

10 nam

Phong QLTDPC

12.TbC

HO so, tai liéu dang ky chi dinh
to chic danh giad sy phu hop
trong nuoc

10 nam

Phong QLTDPC

13.TbC

H6 so, tai liéu dang ky chi dinh
t6 chic danh gia su phu hop
nudc ngoai thyc hi¢n danh gié su
pht hop cua san pham, hang hoa
theo quy chuan k¥ thuat qubc gia
do B9 Khoa hoc va Cong nghé
ban hanh

10 nam

Phong QLTDC

14.TbC

HO so, tai liéu dang ky hoat dong
thr nghiém, chimg nhan, gidm
dinh, kiém dinh va cong nhéan
(cAp moi, cip bo sung, cap lai)

10 nam

Phong QLTDBC

15.TbC

Ho so, tai li¢u cap Gidy xac nhan

10 nam

Phong QLTDBC
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S8, ky
hi€éu ho so

Thoi han bao | Pon vi/nguoi lap Ghi

Tén dé muc va tiéu dé ho so i} A .
quan ho so cha

dang ky linh vuc hoat dong xét
ting giai thuong chit luong san
pham, hang hod cua to chuc, ca
nhan

HO so, tai liéu kiém tra nha nuéc
16. TBC |vé do luong, chat luong san 10 nam Phong QLTDC
pham hang hoa
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